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Registrierung



N

Einladung als Ticketmanager*in
im LitAg- Ticketportal

Frankfurter Buchmesse 2024: lhr Zugang zum LitAg-Ticketportal /Your access to the LitAg Ticket Portal...

Datei Nachricht Entwicklertools Hilfe Q Was méchten Sie tun? Sie erhalten eine E-Mail mit der

% B | 5% | Q i Einladung, sich im LitAg-
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Frankfurter Buchmesse 2024: Ihr Zugang zum LitAg-Ticketportal /Your access to the LitAg Ticket Portal
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das LitAg-Ticketportal der Frankfurter Buchmesse 2024 ist jetzt gecffnet!
Sie als Ticketmanager*in kdnnen dort Tickets flr Literarische Agent*innen erstellen, verwalten und versenden. [

Alle Informationen, inkl. einem Tutorial zur Nutzung des Shops und den Link zum LitAg-Ticketportal finden Sie auf Tickets fiir LitAg-
Teilnehmer*innen | Frankfurter Buchmesse.

So geht’s:

Wir haben f e den Tisch 1.1 A2 flr den Aussteller Teststand LitAG 2024 hinterlegt und lhre personliche Zugangsberechtigung
eingerichteN

Klicken Sie hier, um sich im LitAg-Ticketportal zu registrieren. Bitte nutzen Sie dazu die E-Mail-Adresse, an die diese Mail gesandt
wurde.

Bitte beachten: Wenn Sie am Dienstag, den 15. Oktober 2024, Termine mit Personen vereinbaren, die weder ein Agent*innen-Ticket



Registrierung Messe-Login

Messe-Login

Fullen Sie alle Felder aus.
Registrierung
S Bitte registrieren Sie sich mit der
E-Mail-Adresse, an die die
Einladungsmail geschickt wurde.
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Registrierung Messe-Login

&~ Zuriick zur Anmeldung

Nachdem Sie Ihre Daten gespeichert

Registrierung haben, erhalten Sie eine E-Mail mit
einem Bestdtigungscode, den Sie
Verifizierung des Accounts bltte eingeben-

(Prufen Sie ggf. auch lhren Spam-
oder Junk-Mail-Ordner).

ngscode geschickt

Sie haben keine E-Mail erhalten? E-Mail ermeut senden

FRANKFURTER BUCHMESSE 6



Registrierung Messe-Login

Registrierung

Sie haben Ihren Messe-Lagin b ich unbegrenzt genutzi

verden Sie konnen nun Ihr Profil vervollstandigen Vervo”stcndlgen Sle nun Ihre Angoben
und gehen auf ,Weiter zur Website”.

Erhalt des personalisierten Info-Services

Damit Sie immer up-to-date sind senden wir Ihnen Informaticnen zu unseren Veranstaltungen, wie z.B. Ankindigung zur nachsten Veranstaltung Themen &
Events Trends Planung & Vorbereitung |hres Messebesuchs besonders Angebote und Dienstleistungen fur Sie interessante Veranstaltungen der Messe
Frankfurt Unternehmensgruppe Gerne machten wir zu Ihrem Geschaftserfolg beitragen und Sie dabei unterstiitzen, neue geschaftliche Kontakte zu knipfen.
Wir, die Unternehmensgruppe Messe Frankfurt und unsere offizielle Vertretung fur Ihr Heimatland, machten Sie gezielt Uber unsere Veranstaltungen, Produkte
und Angebote informieren. Zudem wiirden wir Sie gerne tber Angebote von Sponsaren der ven Ihnen besuchten Veranstaltung sowie von Ausstellern und
branchenpassenden Unternehmen informieren. Die Messe Frankfurt Exhibition GmbH Ubermittelt dazu Ihre hier nachfolgend anzugebenen Daten (Titel,
Anrede, Name und Kentaktdaten) ausschliellich innerhalb der Unternehmensgruppe Messe Frankfurt und an die offizielle Vertretung fUr Ihr Heimatland

D Ich willige in die Verarbeitung meiner Daten zu den oben genannten Zwecken ein.

Sie kannen diese Einwilligung jederzeit mit Wirkung fUr die Zukunft widerrufen oder anpassen. Nutzen Sie dazu den Abmeldelink in hrer Email oder
kontaktieren Sie uns unter privacy@messefrankfurt.com. Weitere Informaticnen nach Art. 13 und 14 DS-GVO finden unter Datenschutz.

FRANKFURTER BUCHMESSE
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Registrierung Messe-Login

Ticketservices fur Aussteller &  Messelogin

15 201098 Nun kénnen Sie sich mit lhrer
Frankfurt am Main E-Mail-Adresse und dem
selbstgewdhlten Passwort
anmelden.

FRANKFURTER BUCHMESSE



Tickets fur Literarische
Agent*innen erstellen und
versenden



NEU: LitAg-Tickets erstellen

Tickets Literarische Agent*innen ®
» Ausweisliste anzeigen

Sie haben 15 Ticket(s) Literarische Agent*innen vergzben

Bitte beachten Sie: Ticketmanager*innen musse!
erstellen.

Bestellbedingungen und Preise, AGB

;% TICKETS LITERARISCHE AGENT*INNEN ERSTELLEN

Ubersicht Tickets Literarische Agent*i ..

15.-201024
Frankfurt am Main

Tuesday Tickets

sich bei Bedarf auch selbst ein Ticket

Tuesday Tickets @

» Ihr Einladungscode fir Tuesday Tickets: Tuesd 4FBM

Haben Sie am Dienstag, 15. Oktot
Agent*innen-Ticket noch einen A
zum Messegelande ein Tuesday

r 2024, Termine v
steller*innen-Ausw
Ticket.

einbart? Personen, die wede
eis haben, bendtigen fUr den Zugang

nten Code. Damit erhalten Ihre Gaste im
ses Tuesday Ticket.

Bitte senden Sie ihnen den oben ge
Fachbesucher-Ticketshop ein koste

FRANKFURTER BUCHMESSE
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In Ihrer Tischanmeldung ist
pro Tisch ein LitAg-Ticket
enthalten, das Sie im
Ticketportal abrufen ké&nnen.
Sie kdnnen jederzeit weitere
Tickets erstellen, die Ihnen
nach der Messe in Rechnung
gestellt werden (€ 144 pro
Ticket).

NEU: Als Ticketmanager*in
erstellen Sie LitAg-Tickets fur
sich und Ihre Kolleg*innen
direkt im Portal.

Klicken Sie dazu auf ,Tickets
Literarische Agent*innen
erstellen”.



NEU: LitAg-Tickets erstellen

Wie mochten Sie Tickets Literarische Agent*innen
vergeben?

Sie konnen LitAg-Tickets online erstellen und diese direkt ausdrucken oder per E-
Mail versenden. Das Erstellen ist sowohl einzeln als auch in grolRer Anzahl
moglich.

& o

Tickets Literarische
Agent*innen aus Excel
Vorlage

B E

Tickets Literarische
Agent*innen

Die Messe Frankfurt Exhibition GmbH erhebt und verarbeitet Ihre hier anzugebenden Daten im
Auftrag der Frankfurter Buchmesse GmbH ausschliellich zur Erstellung der Tickets. Weitere
Informationen finden Sie unter Datenschutz.

FRANKFURTER BUCHMESSE

Wahlen Sie aus, wie Sie die
Tickets erstellen mochten:

Sie kdnnen die LitAg-
Tickets einzeln erstellen.

Oder Sie tragen die Daten
der Ticketnutzer*innen in
eine Excel-Liste ein und
laden diese hoch.

So kénnen Sie bequem
mehrere Tickets auf einmal
erstellen.



NEU: LitAg-Tickets erstellen "

Erstellen Sie ein neues Ticket.

(/( o Um die LitAg-Tickets einzeln zu
Anrede erstellen, klicken Sie auf ,Tickets
Tickets Literarische Literarische Agent*innen”.
Agent*innen Titel

Geben Sie dann die gewunschten
- Vorname Daten ein und klicken auf
Vorschau des Tickets + Weiter”.

Nachname

Wenn das Ticket auch an die
Person verschickt werden soll, fur
die Sie das Ticket erstellen, setzen
Sie den Haken im entsprechenden
Kastchen.

Deutschland

E-Mail-Adresse des Ticketinhabers

[] Bitte anhaken, wenn Sie den Versand des Tickets per E-Mail wunschen. Der
Versand erfolgt an die E-Mail-Adresse des Ticketinhabers.

VORSCHAU DES TICKETS + WEITER
FRANKFURTER BUCHMESSE f 12



NEU: LitAg-Tickets erstellen

Ticketservices fur Aussteller & Tatjans waite

M LitAg [ | /]

FRANKFURTER BUCHMESSE

Tickets Literarische Agent*innen
Sie haben 10 LitAg Ticket(s) vergeben

Obersicht

Tuesday Tickets

) TICKETS LTERARISCHE AGENTANEN ERSTELLEN

N

Auf der Ubersichtsseite
kdnnen Sie einsehen, wie
viele Tickets Sie erstellt
und an wen Sie Tickets
versendet haben.

Unter ,Download” kdnnen
Sie die Tickets als PDF
oder Wallet-Datei (fur das
Smartphone) herunter-
laden.



Tuesday Tickets vergeben



Tuesday Tickets

15.-20.10.24

Frankfurt am Main

Ubersicht Tickets Literarische Agent*i Tuesday Tickets

Tuesday Tickets ®

> |hr Binladungscode flr Tuesday Tickets: Tuesday2024FBM

Haben Sie am Dienstag, 15. Oktober 2024, Termine vereinbart? Personen, die weder gin
Agent¥innen-Ticket noch einen Aussteller*innen-Ausweis haben, bendtigen fir den Zugang
zum Messegelande ein Tuesday Ticket.

Bitte senden Sie ihnen den oben genannten Code. Damit erhalten lhre Gaste im
Fachbesucher-Ticketshop ein kostenloses Tuesday Ticket.

FRANKFURTER BUCHMESSE
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Halben Sie am Dienstag, 15. Oktober 2024,
Termine vereinbart? Personen, die weder
einen Aussteller*innen-Ausweis noch ein
Agent’innen-Ticket haben, benédtigen fir
den Zugang zum Messegeldnde ein Tuesday
Ticket.

Bitte senden Sie ihnen den Code
Tuesday2024FBM.

Damit erhalten lhre Géste im Fachbesucher-
Ticketshop ein kostenloses Tuesday Ticket.

Eine ausfuhrliche Anleitung zum Einlésen der
Codes in den Ticketshops finden Sie hier:
Tutorial ,Ticketkauf- und Ticketcodeeinlésung
far Fachbesucher*innen”



https://www.buchmesse.de/rechte-lizenzhandel/litag-tickets#48087
https://www.buchmesse.de/rechte-lizenzhandel/litag-tickets#48087
https://www.buchmesse.de/files/media/pdf/ticketportal-aussteller-fachbesucher-registrierung-ticketkauf-ticketcodes.pdf
https://www.buchmesse.de/files/media/pdf/ticketportal-aussteller-fachbesucher-registrierung-ticketkauf-ticketcodes.pdf

Freikontingent und
Abrechnung
welterer Tickets
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Freikontingent und Abrechnung

Tickets Literarische Agent*innen ©®

> Ausweisliste anzeigen

Sie haben 15 Ticket(s) Literarische Agent*innen vergeben.

Bitte beachten Sie: Ticketmanager*innen missen sich bei Bedarf auch selbst ein Ticket
erstellen.

Bestellbedingungen und Preise, AGB

0 4=

Genutzt

FRANKFURTER BUCHMESSE

In der Statistik auf der Ubersichtsseite werden lhnen
die vergebenen und die genutzten Tickets sowie lhr
Freikontingent angezeigt.

Im Screenshot wurden bereits 15 LitAg-Tickets vergeben,
also im Ticketportal personalisiert und erstellt.

Damit waren 13 LitAg-Tickets kostenpflichtig
(€144/Ticket).

Die Abrechnung erfolgt aber erst nach der Messe. Dabei
werden nur die Tickets berlcksichtigt, die tatsachlich zum
Betreten der Messe genutzt wurden.

Beispiel:

Bei Nutzung von 10 von den 15 erstellten Tickets hieRe das:
Von den 10 genutzten Tickets werden 2 als Freikontingent
abgezogen. Sie erhalten eine Rechnung Uber 8
zusatzliche Tickets Literarische Agent*innen.
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Uberblick iiber Tickets

In dieser Ubersicht sehen Sie, wie viele Tickets
Sie erstellt haben.

Tickets Literarische Agent*innen ©

Sie haben 12 LitAg Ticket(s) vergeben e Unter dem Punkt ,,que" Und ,,Firmd" Sehen S|e, C]Uf
| welche Person das Ticket ausgestellt wurde.

_ Unter ,Erstellungsart” sehen Sie, ob Sie das Ticket
I I einzeln oder aus einer Excel-Liste erstellt haben.

Unter dem Punkt ,E-Mail" sehen Sie, an wen Sie das
Ticket versendet haben.

Unter dem Punkt ,Status” sehen Sie, ob es sich um
ein gultiges Ticket handelt.

Unter dem Punkt ,Download” kbnnen Sie das Ticket
als PDF oder Wallet herunterladen.

FRANKFURTER BUCHMESSE 8



Benennen von
Stellvertreter*innen
Im LitAg-Portal



Stellvertreter*innen benennen

Ticketservices fur Aussteller

FRANKFURTER BUCHMESSE

Wenn Sie Stellvertreter*innen
benennen moéchten, klicken
Sie bitte auf den Stift.

20
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Stellvertreter*innen benennen

Stellvertreter*innen benennen
Bisher verwalten folgende Personen die Tickets fUr dissen Tisch

Klicken Sie nun auf

7 X Stellvertreter*innen benennen”.
&
7| X

o]
(]
STELLVERTRETER*INNEN BENENNEN «

FRANKFURTER BUCHMESSE 21
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Stellvertreter*innen benennen

Geben Sie die erforderlichen
Stellvertreter*innen benennen DOterT ein und Klicken )
auf ,Einladung senden”.
Anrede Alle Felder bis auf ,Titel" mussen
ausgeflllt werden.

Nachdem Sie auf ,Einladung senden”
geklickt haben, erhalt der/die
Jormams Stellvertreter*in eine E-Mail und kann
nach Registrierung und Login alle
Aktionen als Ticketmanager*in
durchfUhren.

EINLADUNG SENDEN -

FRANKFURTER BUCHMESSE 22
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Stellvertreter*innen benennen

Ticketservices fir Aussteller & Tatjana Walter

Falls Sie Stellvertreter*innen wieder
entfernen mochten, klicken Sie bitte

. LitAg wieder auf den Stift in der Ubersicht.

Entfernen Sie die Stellvertreter*innen
K 2ur Ticketverwaltung mit einem Klick auf das ,X".

Stellvertreter*innen benennen

Bisher verwalten folgende Personen die Tickets fir digsen Tisch

F— & X
2 & X
& X

FRANKFURTER BUCHMESSE 23



LitAg-Tickets sperren



LitAg-Tickets sperren
A LitAg

] MName

FRANKFURTER BUCHMESSE

Ubersicht

Tickets Literarische Agent*innen © Wenn Sie ein LitAg-Ticket sperren
; . . mochten, klicken Sie in der
Sie haben 12 LitAg Ticket(s) vergeben. Ubersicht auf das entsprechende
Ticket.

Anzeigen glle Tickets Aktion  bitte suswahlen

Firma Ticket-Nr. Erstellungsart Art

ststand LILAG 2024 179910236 8358 (‘I/\

*

Literarischer Agent

25



LitAg Tickets sperren

C} Ticket 1 7991 0236 8358

A LitAg S

TeSEIG LG 2024 Um das Ticket zu sperren, klicken
E?il:rl:cy Halle Tichnummer Sie bitte auf das Schloss-Symbol.

Ticketart

Literarischer Agent

Ticketnummer

17991 0236 8358

9910

j TICKET BEARBEITEN o Erstellt am / von

06.2024 / Frau Tatjana Walter

Registriert am / von

06.2024 / Frau Tatjana Walter

s PDF SPEICHERN E3 WALLET SPEICHERN

‘ NOTIZ HINZUFUGEN ‘

FRANKFURTER BUCHMESSE 26



LitAg Tickets sperren

Wollen Sie das Ticket wirklich sperren? Es kann dann

nicht weiter verwendet werden!

'. tiz zum Ticket (Pflichtfeld

Paula
Privacy

d LAG 2024

Test:

Ticketart

Litsrariseher hgent

Ticketnummer

991 0236 8358

Erstelit am / von

27.06.2024 / Frau Tatjana Waitel

Registriert am / von

27.06.2024 / Frau Tatjana Waitel

i PDF SPEICHERN B3 WALLET SPEICHERN

‘ NOTIZ HINZUFUGEN ‘

FRANKFURTER BUCHMESSE

Bitte verfassen Sie eine
kurze Notiz und klicken
Sie auf ,Ja"” wenn Sie das
Ticket sperren mochten.

Bitte beachten Sie, dass
das Ticket danach nicht
mehr reaktiviert werden

kann.

27
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