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Merkblatt fur Signierstunden 2021

1. Signierboxen auf der Agora

e Es gibt zwei Signierboxen fir jeweils eine*n Autor®in.

e Der Standort fur die Signierboxen ist so gewdhlt, dass auch eine grole Anzahl von
Besuchern kommen kann.

e Das Programm wird an den Signierboxen gut sichtbar angebracht und die folgende
Signierstunde angekindigt.

e Eswerden in diesem Jahr ausschliefllich 45-Minuten-Slots vergelben, um in den Pausen
genigend Zeit zum Desinfizieren zu haben (d.h. 60 Minuten inkl. Auf- und Abbau).

e /wischen jeder Signierstunde werden alle Oberfléchen vom anwesenden Personall
gereinigt.

¢ Unsere Hostessen unterstltzen Sie bei der Regelung und Einhaltung der Sicherheits- und
Hygieneregeln.

e Bitte kommen Sie rechtzeitig zu lhrer gebuchten Zeit und bringen Sie gentigend Blcher
zum Verkauf und Signieren mit.

e Bei der Buchung der Slots wird die von Ihnen erwartete Anzahl der Besucher®innen
abgefragt — bitte bemuhen Sie sich um eine moglichst realistische Einschétzung, damit
wir uns gut vorbereiten kdnnen.

e Hinter dem Signiertisch durfen maximal 3 Personen anwesend sein. Zwischen ihnen muss
der Sicherheitsabstand von 1.5 m eingehalten werden.

e /wischen Autor®in und Fans wird eine Trennscheibe befestigt.

e In den Warteschlangen herrscht Maskenpflicht.

e Auf dem Boden werden Abstandslinien zur besseren Orientierung angebracht.

e Selfies mit dem/der Autor*in sind in diesem Jahr leider nicht maoglich.

e Sollten die Fans ihre eigenen Buchexemplare mitbringen, missen diese vom
Verlagspersonal abgewischt oder mit Handschuhen den Autor®innen aufgeschlagen
zum Signieren vorgelegt werden.

e FUr den Verkauf der Blucher wdéhlen Sie méglichst eine bargeldlose Abwicklung.

o Die Bucher missen zum gebundenen Ladenpreis verkauft werden.

o Verpackungsmaterial muss nach der Signierstunde vom Verlagspersonal entsorgt
werden — wir stellen entsprechend Abfallbehdalter zur Verfugung.

Forderung durch BKM

Die Signierméglichkeiten auf der Agora sind 2021 Teil der Férderung durch die
Bundesbeauftragte fur Kultur und Medien mit dem Konjunkturprogramm ,Neustart
Kultur”. Dadurch wird eine Rabattierung des Slot-Preises um 50 Prozent moglich.
45 Minuten + 15 Minuten Auf- und Abbau = 500 Euro / Kundenpreis 2021 = 250 Euro



Eintrag in den Veranstaltungskalender

Nach der Buchung bzw. Best&tigung Ihres Slots mussen Sie in einem 2. Schritt lhre
Signierstunde in den Veranstaltungskalender eintragen. Bitte loggen Sie sich dafir in My
Book Fair ein und fugen Sie dann lhre Signierstunde dem Veranstaltungskalender hinzu.
Der Eintrag im Veranstaltungskalender dient uns als Basis fur die Erstellung des
Signierboxen-Programms. Ohne lhren Eintrag kdnnen wir das Programm nicht
vollsténdig erstellen.

FAQs zu den Signierboxen
Weitere Informationen finden Sie auf unserer Website.

Signieren und Buchverkauf am eigenen Stand

Bitte achten Sie darauf, dass das komplette Geschehen — inklusive einer moglichen
Warteschlange — auf der Standfléche abgewickelt wird. Der Mindestabstand von 1,5 m
zwischen Personen muss eingehalten werden. Achten Sie darauf, dass keine
Menschenansammlungen auf dem Stand oder im Hallengang entstehen.

Zeitweise kdnnen Sie einen moglichst schmalen Streifen des Hallengangs fur eine
Warteschlange entlang Ihrer Standgrenze nutzen. Sorgen Sie bitte dafur, dass dabei
Mindestabsténde gewahrt, die restliche Gangfléiche freigehalten und die
Nachbarstédnde nicht beeintréchtigt werden.

Falls Sie erwarten, dass mehr Personen kommen, als sich auf und entlang lhres Standes
unter Wahrung der Absténde aufhalten kénnen, bemuhen Sie sich bitte um einen Slot in
den Signierboxen.

Bitte sorgen Sie auf Inrem Stand fur die Einhaltung der allgemeinen Hygieneregeln.
Orientieren Sie sich bei der Planung und Umsetzung gern an unserem oben
beschriebenen Konzept fur die Signierbboxen.

Fur die Sicherheit und die Einhaltung der Hygieneregeln auf Ihrem Stand — auch bei
Signierstunden - sind Sie als Standbetreiber verantwortlich. Bitte sorgen Sie fur eine
entsprechende BesucherfUhrung und ausreichendes Personal.

Tragen Sie die Signierstunde wie oben beschrieben in den Veranstaltungskalender ein.
Alle Veranstaltungen (Signierstunden, Lesungen, Présentationen, etc.), die auf lhrem
Stand stattfinden sollen, missen bei uns mit dem u.g. Online-Formular angemeldet
werden — zusatzlich zu lhrem Eintrag in den Veranstaltungskalender.

Geben Sie bei der Meldung Ihrer Veranstaltung eine moglichst realistische Schatzung
der zu erwartenden Personenzahl ein. So kann der Ordnungsdienst Besucherstrome und
Menschenansammlungen vorhersehen und ggf. schnell entsprechende Mallnahmen
treffen. Bei Bedenken bezuglich der Sicherheit werden wir mit Innen Rucksprache halten.
Veranstaltungen am Stand, die nicht bis zum 14.10.2021 Gber das entsprechende
Online-Formular bei uns gemeldet wurden, dirfen nicht durchgefihrt werden.

Zum Anmeldeformular fur Veranstaltungen an Ihrem Stand

3. Tickets fur Autoren

Personalisierte Tickets fur ihre Autor*innen missen im Vorfeld der Messe online bestellt
werden.

Bitte beachten Sie, dass es in diesem Jahr begrenzte Tageskontingente gibt. Weitere
Informationen finden Sie auf unserer Ticket-Seite.



https://services.book-fair.com/login/
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