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Einladung als Ticketmanager*in
im LitAg- Ticketportal

Sie erhalten eine E-Mail 
mit der Einladung, sich 
im LitAg-Ticketportal zu 
registrieren.
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Registrierung Messe-Login

Füllen Sie alle Felder aus.

Bitte registrieren Sie sich mit der 
E-Mail-Adresse, an die die 
Einladungsmail geschickt wurde
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Registrierung Messe-Login

Nachdem Sie Ihre Daten gespeichert 
haben, erhalten Sie eine E-Mail mit 
einem Bestätigungscode, den Sie 
bitte eingeben.
(Prüfen Sie ggf. auch Ihren Spam- 
oder Junk-Mail-Ordner).
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Registrierung Messe-Login

Vervollständigen Sie nun Ihre 
Angaben und gehen auf 
„Weiter zur Website“.
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Registrierung Messe-Login

Nun können Sie sich mit 
Ihrer E-Mail-Adresse und 
dem selbstgewählten 
Passwort anmelden.



Tickets für Literarische 
Agent*innen erstellen und 
versenden
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LitAg-Tickets erstellen

In Ihrer Tischanmeldung ist pro 
Tisch ein LitAg-Ticket enthalten, 
das Sie im Ticketportal abrufen 
können.
Sie können jederzeit weitere 
Tickets erstellen, die Ihnen nach 
der Messe in Rechnung gestellt 
werden (€ 182,07 pro Ticket).

Als Ticketmanager*in erstellen 
Sie LitAg-Tickets für sich und 
Ihre Kolleg*innen direkt im 
Portal.

Klicken Sie dazu auf „Tickets 
Literarische Agent*innen 
erstellen“.
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LitAg-Tickets erstellen

Wählen Sie aus, wie Sie die 
Tickets erstellen möchten:

• Sie können die LitAg-Tickets 
einzeln erstellen.

• Oder Sie tragen die Daten der 
Ticketnutzer*innen in eine 
Excel-Liste ein und laden 
diese hoch.
So können Sie bequem 
mehrere Tickets auf einmal 
erstellen. 
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LitAg-Tickets erstellen

Um die LitAg-Tickets einzeln zu 
erstellen, klicken Sie auf „Tickets 
Literarische Agent*innen“.

Geben Sie dann die gewünschten 
Daten ein und klicken auf 
„Vorschau des Tickets + Weiter“.

Wenn das Ticket auch an die 
Person verschickt werden soll, für 
die Sie das Ticket erstellen, setzen 
Sie den Haken im entsprechenden 
Kästchen.
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LitAg-Tickets erstellen

Auf der Übersichtsseite können 
Sie einsehen, wie viele Tickets 
Sie erstellt und an wen Sie 
Tickets versendet haben. 

Unter „Download“ können Sie 
die Tickets als PDF oder Wallet-
Datei (für das Smartphone) 
herunter-laden.



Tuesday Tickets vergeben
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Tuesday Tickets

Haben Sie am Dienstag, 06. Oktober 2026, Termine 
vereinbart? Personen, die weder
einen Aussteller*innen-Ausweis noch ein Agent*innen-
Ticket haben, benötigen für den Zugang zum Messegelände 
ein Tuesday Ticket.

Bitte senden Sie ihnen den Code FBM2026Tuesday.

Damit erhalten Ihre Gäste im Fachbesucher-Ticketshop ein 
kostenloses Tuesday Ticket.

Eine ausführliche Anleitung zum Einlösen der Codes in den 
Ticketshops finden Sie hier:

Tutorial „Ticketkauf- und Ticketcodeeinlösung für 
Fachbesucher*innen“
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https://visitortickets.messefrankfurt.com/ticket/de/ticket_select.html?reset_remove_personalized_tickets=true&_appshop=mf_tap20160620_3622
https://visitortickets.messefrankfurt.com/ticket/de/ticket_select.html?reset_remove_personalized_tickets=true&_appshop=mf_tap20160620_3622
https://visitortickets.messefrankfurt.com/ticket/de/ticket_select.html?reset_remove_personalized_tickets=true&_appshop=mf_tap20160620_3622
https://www.buchmesse.de/files/media/pdf/ticketportal-fachbesucher-registrierung-ticketkauf-ticketcodes.pdf
https://www.buchmesse.de/files/media/pdf/ticketportal-fachbesucher-registrierung-ticketkauf-ticketcodes.pdf
https://www.buchmesse.de/files/media/pdf/ticketportal-fachbesucher-registrierung-ticketkauf-ticketcodes.pdf
https://www.buchmesse.de/files/media/pdf/ticketportal-fachbesucher-registrierung-ticketkauf-ticketcodes.pdf


Freikontingent und Abrechnung 
weiterer Tickets
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Freikontingent und Abrechnung

In der Statistik auf der Übersichtsseite werden Ihnen 
die vergebenen und die genutzten Tickets sowie Ihr  
Freikontingent angezeigt.

Im Screenshot wurden bereits 15 LitAg-Tickets vergeben, 
also im Ticketportal personalisiert und erstellt.

Damit wären 13 LitAg-Tickets kostenpflichtig
(€ 182,07/Ticket). 

Die Abrechnung erfolgt aber erst nach der Messe. Dabei 
werden nur die Tickets berücksichtigt, die tatsächlich zum 
Betreten der Messe genutzt wurden. 

Beispiel:
Bei Nutzung von 10 von den 15 erstellten Tickets hieße das:
Von den 10 genutzten Tickets werden 2 als Freikontingent 
abgezogen. Sie erhalten eine Rechnung über 8 zusätzliche 
Tickets Literarische Agent*innen.
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Überblick über Tickets

In dieser Übersicht sehen Sie, wie 
viele Tickets Sie erstellt haben. 

Unter dem Punkt „Name“ und „Firma“ 
sehen Sie, auf welche Person das 
Ticket ausgestellt wurde.

Unter dem Punkt „E-Mail“ sehen Sie, 
an wen Sie das Ticket versendet 
haben.

Unter „Erstellungsart“ sehen Sie, ob 
Sie das Ticket einzeln oder aus einer 
Excel-Liste erstellt haben.

Unter dem Punkt „Status“ sehen Sie, 
ob es sich um ein gültiges Ticket 
handelt.

Unter dem Punkt „Download“ können 
Sie das Ticket als PDF oder Wallet 
herunterladen.



Benennen von 
Stellvertreter*innen
im LitAg-Ticketportal 
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Stellvertreter*innen benennen

Wenn Sie Stellvertreter*innen 
benennen möchten, klicken 
Sie bitte auf den Stift.
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Stellvertreter*innen benennen

Klicken Sie nun auf 
„Stellvertreter*innen benennen“.

Herr Max Mustermann

Frau Marie Muster

Herr Sven Testinger

Frau Svenja Testinger
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Stellvertreter*innen benennen

Geben Sie die erforderlichen 
Daten ein und klicken 
auf „Einladung senden“.

Alle Felder bis auf „Titel“ müssen ausgefüllt 
werden.

Nachdem Sie auf „Einladung senden“ geklickt 
haben, erhält der/die Stellvertreter*in eine E-
Mail und kann nach Registrierung und Login 
alle Aktionen als Ticketmanager*in 
durchführen.
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Stellvertreter*innen benennen

Falls Sie Stellvertreter*innen wieder 
entfernen möchten, klicken Sie bitte 
wieder auf den Stift in der Übersicht. 

Entfernen Sie die Stellvertreter*innen 
mit einem Klick auf das „X“.

Herr Max Mustermann

Frau Marie Muster

Herr Sven Testinger

Frau Svenja Testinger



LitAg-Tickets sperren
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LitAg-Tickets sperren

Wenn Sie ein LitAg-Ticket sperren 
möchten, klicken Sie in der Übersicht 
auf das entsprechende Ticket. 
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LitAg-Tickets sperren

Um das Ticket zu sperren, klicken 
Sie bitte auf das Schloss-Symbol.
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LitAg-Tickets sperren

Bitte verfassen Sie eine kurze Notiz und 
klicken Sie auf „Ja“ wenn Sie das Ticket 
sperren möchten.

Bitte beachten Sie, dass das Ticket 
danach nicht mehr reaktiviert werden 
kann.
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